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ACTA SESION ORDINARIA CISED-005-2024
ACTA No. 05-2024. Acta numero cinco del dos mil veinticuatro, correspondiente a la sesion
ordinaria celebrada por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos de

la Promotora Costarricense de Innovacion e Investigacion (PROMOTORA), a las trece horas

con cuarenta y siete minutos del diez de mayo del dos mil veinticuatro. - --
Se deja constancia de que en cumplimiento de la Ley para mejorar el proceso de control
presupuestario, por medio de la correccién de deficiencias normativas y practicas de la
administracion publica n°10053 del 25 de octubre de 2021 que entrd en vigencia a partir del
11 de noviembre del 2022, la cual reform¢ los articulos 50, 56, y 271; y n°10379 del 02 de
octubre del 2023 que entrd en vigencia el 31 de octubre del 2023, que reformé los articulos
50, 52, 53, 56 de la Ley General de la Administracion Publica n°6227 del 2 mayo de 1978,
que obliga a los érganos colegiados a grabar con audio y video todas sus sesiones y
consignar en el acta una transcripcion literal de todas las intervenciones, esta Comision graba
en audio y video y de acuerdo con el pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre
del 2022 emitido por la Procuraduria General de la Republica; se realizé “...una limpieza del
texto en los términos que se indica en este dictamen, pues ante cualquier duda, se cuenta
con el audio y el video para realizar el cotejo de lo acontecido de manera fiel y exacta. Lo
anterior, sin perjuicio de la interpretacion auténtica que pueda llevar a cabo la Asamblea

Legislativa sobre esta ley.” e e e s

El sefior Danilo Aleméan hace su intervencién: - Listo. Buenas tardes tengan todos y todas las
presentes. Damos por iniciada la sesién ordinaria nimero 5 de 2024, al ser la 1:47 p.m. del
10 de mayo de 2024. Nos encontramos en este momento realizando la sesion de forma
virtual, estando presente |a sefiora Verénica Cruz Vargas, Asesora Juridica de la Promotora,
el sefior Ricardo Badilla Marin, secretario del CISED y Encargado del Archivo Central, y mi
persona quien preside este comité y representante superior administrativo Danilo Aleman

Lépez. Les solicito por favor que indiquen su nombre y de dénde se ubica, donde se

encuentra en este momento, iniciando por Verdnica. --
La sefiora Verdnica Cruz contesta: -Muy buenas tardes, Ana Veronica Cruz, Asesora Juridica

de la Promotora y me encuentro en mi casa habitacion en Sabanilla. e

El sefior Danilo Aleman indica: -Gracias Verénica. Mi estimado don Ricardo, —--------eeeeee--

El sefior Ricardo Badilla responde: -Gracias, buenas tardes, Ricardo Badilla y me encuentro

en mi casa habitacion en Moravia. s _—
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El sefior Danilo Aleman continua: -Gracias, de mi parte estoy en las oficinas centrales de la
Promotora. =====smmmm e e e -- e

CAPITULO I. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
ARTICULO 1. Lectura y aprobacién del orden del dia. -

El sefior Danilo Aleman sigue: -Antes de iniciar como primer punto de la agenda, ¢ quisiera

saber si alguno tiene algun punto vario a tratar? ----

El senor Ricardo Badilla contesta: -NO SEA0N. =~

El sefior Danilo Aleman menciona: -De acuerdo vamos a proceder a hacer la lectura de la
agenda del dia de hoy, seria el orden del dia como punto numero uno aprobacion del orden
del dia. Punto numero dos, aprobacion del Acta de sesion ordinaria nimero 4 del 12 de abril
del 2024. Punto numero tres, lectura de la correspondencia. Punto numero cuatro, tabla de
plazos de conservacion de documentos de la Unidad de Planificacion Institucional. Punto
numero cinco, envio de tablas de plazos de conservacion de documentos hacia el Archivo

Nacional. Y punto numero seis asuntos varios. ——————

El sefor Danilo Aleman indica: -Damos inicio con el punto numero uno, que seria la

aprobacién, sometemos a la votacion de la aprobacion del orden del dia. Iniciamos con dofia

Verodnica. - -- R — e e e

La senora Veronica Cruz contesta: -De mi parte estoy de acuerdo. mmmm e -

El sefior Danilo Aleman continta: -Gracias, Veronica. Don Ricardo. ------ - -

El sefior Ricardo Badilla responde: -Estoy de acuerdo. e e

El setior Danilo Aleman sigue: -Si, gracias. Y de mi parte, también estoy de acuerdo con el

orden del dia. Queda de acuerdo en firme. i e it e m

ACUERDO 1. Se aprueba el orden del dia de la sesion ordinaria 05-2024. ACUERDO
FIRME. — e

CAPITULO Ii. APROBACION DEL ACTA SESION ORDINARIA NO. 4 DEL 12 DE ABRIL
DEL 2024.

ARTICULO 2. Aprobacion de Acta Sesion ordinaria No. 4 del 12 de abril del 2024, ——---mwmeex-
El sefior Danilo Aleman continta: -Proseguimos con el punto nimero dos, la aprobacién del
Acta de Sesion Ordinaria Numero 4 del 12 de abril de 2024. Iniciamos con Dofa Verénica. -

La sefiora Veronica Cruz contesta: -De mi parte estoy de acuerdo. — e

El sefior Danilo Aleman contintia: -Gracias. Don Ricardo. ------- -

El seiior Ricardo Badilla responde: -Estoy de acuerdo. ~——-------mm-mmmmmmmemme e

% 2
[ AuDITORIA \Z

"\ INTERNA |
\ /




000035

El sefor Danilo Aleman sigue: -Gracias, de mi parte también estoy de acuerdo con la
aprobacién del acta de la sesién ordinaria numero 4 del 12 de abril. Queda acuerdo en firme.
ACUE:RDO 2. Se aprueba el acta de la sesion ordinaria 04-2024 del 12 de abril del 2024.
ACUEIRDO FIRME. emmeee -

CAPITULO Ill. LECTURA DE CORRESPONDENCIA. ----

ARTICULO 3. Lectura de correspondencia enviada y recibida. -

El sefior Danilo Aleman indica: -Punto numero tres, la lectura de correspondencia. Aqui le

cedo la palabra a don RiCardo, =--=emeeeemmememmm s e

El sefor Ricardo Badilla continta: -Muchas gracias, Danilo. En el caso de la correspondencia,
solamente tuvimos la recepcién de un documento, que en este caso es el oficio
PROMOTORA-DAF-UF-OF-046-2024 con fecha el 16 de abril del 2024, remitido por la
sefiora Cristina Sanchez Anchia como jefe de la Unidad Financiera, dirigido hacia la Comisién
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos, con un asunto que es respuesta al
oficio que nosotros enviamos con el Consecutivo PROMOTORA-CISED-OF-002-2024. Esto
en relacion con el tema de las, un tema de gestién documental de las tablas de plazos de

conservacion de documentos del proceso de tesoreria. Solamente eso seria. -----------------—-

El sefior Danilo Aleman toma la palabra: -Gracias Ricardo. -----------=-==---=ev-
CAPITULO IV. TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS DE LA
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA.

ARTICULO 4. Revision y aprobacion de la tabla de plazos de conservacion de documentos
El sefior Danilo Aleman contintia: -Vamos con el punto nimero cuatro que seria la tabla de
plazos de conservacion de documentos de la Unidad de Planificacion institucional.

Nuevamente le cedo la palabra a don Ricardo. ——

El sefor Ricardo Badilla sigue: -Gracias Danilo. En este caso, tenemos y presentamos el dia
de hoy la tabla de plazos de conservacion de documentos de lo que es la Unidad de
Planificacion Institucional. Esto fue elaborado por el sefior Fabian Ramirez y mi persona. Al
igual que la dinamica que hemos estado llevando a cabo con respecto a la revision de esas
tablas, vamos a enfocarnos solamente en algunos apartados que se indican dentro de la
tabla, ya que esta tabla de plazos ha sido conocida previamente por todos los miembros de
este comité. Tenemos como numero de orden uno la serie documental correspondencia, esa
la encontramos en papel, en electrénico, tenemos cantidades de 2 metros y 1.22 gigabytes,

fechas extremas 1986-2024. Nimero de orden dos, consecutivos de oficios enviados, lo
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encontramos en papel, en electronico, cantidades 0.5 metros y 76 megabytes, fechas
extremas 2007-2024. Numero de orden tres, comunicados de acuerdo, en electrénico,
cantidad 50 megabytes, fechas extremas 2006-2024. Numero de orden cuatro, circulares, en
electronico, cantidades 1 megabyte, fechas extremas 2020-2024. Numero de orden cinco,
minutas, estadn en electronico, cantidades 7.24 gigabytes, fechas extremas 2020-2024.
Numero de orden seis, control de correspondencia, en papel, en electronico, cantidades 0.01
metro y 2 megabytes, fechas extremas 2006-2024, numero de orden siete, expediente de
estudios técnicos para reestructuraciones, esta en soporte papel solamente, cantidades 0.08
metros y fechas extremas 1995-2007, en la casilla de observaciones se indica que tiene
declaratoria de valor cientifico-cultural segun la resolucion 01-2014. Numero de orden ocho,
expedientes de planificacion estratégica, se encuentra en papel, se encuentra en electrénico,
cantidades 1.15 metros y 4.10 gigabytes, fechas extremas 1990-2024, en la casilla de
observaciones se indica la misma anterior que tiene una declaratoria de valor cientifico y
cultural segun la resolucion 1-2014. Numero de orden nueve, sistema especifico de
valoracion de riesgo institucional SEVRI, se encuentra en papel, se encuentra en electrénico,
cantidades 0.1 metros y 132 megabytes, fechas extremas 2007-2015. Niumero de orden diez,
autoevaluacion de control interno, se encuentra en electronico, cantidades 142 megabytes,
fechas extremas 2007-2023. Numero de orden once, expedientes de teletrabajo, se
encuentra en electronico, cantidades 30.8 megabytes, fechas extremas 2020-2024. NUmero
de orden doce, informes de labores, se encuentran electrénicos, cantidades 10 megabytes,
fechas extremas 2021-2023. Numero de orden trece, expedientes de comision de
capacitacion institucional, se encuentra en soporte papel, cantidades 0.01 metros, fechas
extremas 2001 al 2007. Numero de orden catorce, expedientes de consultorias, se encuentra
en papel, cantidad de 0.5 metros, fechas extremas 1987-1997. Nimero de orden quince,
memorias institucionales, se encuentra en soporte papel, se encuentra en soporte
electronico, cantidades 1.12 metros y 5 megabytes, fechas extremas 2001 al 2022. Numero
de orden dieciséis, listas de remision al archivo central, se encuentra en papel, se encuentra
en electronico, cantidades tenemos 0.01 metros y 13 megabytes, fechas extremas 2007 al
2015. Y eso seria todo de la tabla de plazos de la Unidad de Planificacion Institucional. ------

El seiior Danilo Aleman contintia: -Gracias Ricardo. Procedemos a someter a votacion esta

tabla de plazos de conservacion. Iniciamos por dofia Verdnica.

La sefiora Verdnica Cruz contesta: -De mi parte, estoy de acuerdo con la tabla de plazos. --
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El sefior Danilo Aleman continua: -Gracias Veronica. Continuamos con don Ricardo. ---------

El sefior Ricardo Badilla responde: -Estoy de acuerdo. e --- -

El sefior Danilo Aleman sigue: -Gracias, de mi parte también estoy de acuerdo con la

aprobacion de la tabla de plazos de conservacion de documentos de la Unidad de

Planificacién Institucional, queda acuerdo en firme.
ACUERDO 3. Se aprueba la tabla de plazos de conservacion de documentos de la Unidad
de Planificacion Institucional. ACUERDO FIRME.
CAPITULO V. ENVIO DE TABLAS DE PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS
HACIA EL ARCHIVO NACIONAL. - e oo

ARTICULO 5. Envio de tablas de plazos de conservacién de documentos. ---

El sefor Danilo Aleman continta: -Punto numero cinco, el envio de tablas de plazos de
conservacion de documentos hacia el Archivo Nacional. Aqui nuevamente le cedo la palabra

a don Ricardo. s

El sefior Ricardo Badilla sigue: -Muchas gracias Danilo, en este caso quisiera traer aqui a
este comite la noticia de que podemos enviar, y someto también en consideracion de todos
los miembros de este comité, de que podamos remitir las tablas de plazos que ya tenemos
confeccionadas aca en la Promotora. En este caso se estarian, se ser aprobado, remitiendo
cinco tablas de plazos, siendo las siguientes: Junta Directiva, Auditoria Interna, Gerencia
General, Asesoria Juridica y Planificacion Institucional. En este caso, someto a consideracion
de ustedes y que Danilo someta a votacion la aprobacion para que podamos remitir estas
cinco tablas de plazos hacia el Archivo Nacional para que sea valorado por parte de la
Comision Nacional de Seleccion e Eliminacion de Documentos. Asimismo, quisiera someter
también a consideracion otro acuerdo adicional a este que estariamos tomando con respecto
a la revision, que seria relacionado con la tabla de plazos de la Junta Directiva, ya que la
tabla de plazos de la Junta Directiva fue confeccionada el afio pasado, a finales, en el 2023.
Por lo tanto, muchas series documentales tienen fechas extremas del 2023, siendo lo
correcto el 2024. Entonces, el acuerdo seria mas bien actualizar las fechas extremas y

cantidades en las series documentales que corresponda en la tabla de la Junta Directiva.

Esas serian las dos sugerencias, Danilo. ===-==mmmmmemmmmm e
El sefior Danilo Aleman indica: -Gracias, Ricardo. Si, entonces iniciamos en orden de ideas.

Vamos a someter a votacion el envio de las tablas de plazos de conservacion de documentos

hacia el Archivo Nacional. Empecemos con Verénica. --
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La sefora Veronica Cruz contesta: -De mi parte, estoy de acuerdo con el envio de las tablas

de plazos. Gracias. —

El sefior Danilo Aleman sigue: -Gracias, Veronica. Continuamos con don Ricardo. -------------
El sefior Ricardo Badilla responde: -Estoy de acuerdo con el envio de las tablas de plazos.

Gracias.

El sefior Danilo Aleman indica: -Gracias. De mi parte también estoy de acuerdo con el envio
de las cinco tablas de plazos de conservacion de documentos hacia el Archivo Nacional,

queda este acuerdo firme. ——-=——-—mmmmemmm e

ACUERDO 4. Se aprueba la remision de las tablas de plazos de conservacion de
documentos de la Junta Directiva, Auditoria Interna, Gerencia General, Asesoria Juridica y
Planificacién Institucional, hacia el Archivo Nacional para su respectivo analisis. ACUERDO

FIRME. -

ARTICULO 6. Correccion en fechas extremas de la tabla de plazos de conservacién de

documentos de la Junta Directiva. S

El seffor Danilo Aleman continua: -Y vamos a someter a votacion el segundo punto que

mencion6 Ricardo. Tal vez si lo puede usted nada mas repetir Ricardo.
El sefior Ricardo Badilla responde: -Gracias, ya le iba a mencionar eso, exactamente. El
acuerdo seria el siguiente, para que lo tomemos en consideracion: modificar las fechas
extremas y las cantidades en la tabla de plazos de la Junta Directiva cuando corresponda
con el fin de actualizar los mismos al afio presente en el que nos encontramos, ya que la

tabla fue realizada el afo pasado. --- - - -

El sefior Danilo Aleman sigue: -Ok, sometemos a votacion este cambio que sugiere don

Ricardo, iniciamos por Verénica. =-------sesemeememeeemmeoeacemmesemocmacanmonsns -

La sefiora Verodnica Cruz contesta: -De mi parte, estoy de acuerdo. -

El sefior Danilo Aleman continta: -Gracias, don Ricardo. ------- —

El senor Ricardo Badilla responde: -Estoy de acuerdo. ---------=---eemmmmmememeeee - -

El serior Danilo Aleman contintia: -Gracias, de mi parte también estoy de acuerdo con esa

variacion. El segundo punto de don Ricardo queda acuerdo en firme. —
ACUERDO 5. Se acuerda modificar las fechas extremas y las cantidades en la tabla de
plazos de la Junta Directiva cuando corresponda con el fin de actualizar los mismos al afio

presente en el que nos encontramos, puesto que la tabla fue realizada el afio pasado.
ACUERDO FIRME. e e e
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CAPITULO VI. ASUNTOS VARIOS, -

Seguimos con el punto numero seis, asuntos varios, no tenemos asuntos varios por abordar,
por ende, este seria el Ultimo punto que ibamos a tratar. Sin mas por temas, por ver, damos

por finalizada la sesion numero 5 de 2024 al ser la 1:59 p.m. del 10 de mayo de 2024. Gracias

a los presentes. - - —-

Lic. Ddnilo Aleman Lopez Lic. Ricardo Badilla Marin
Presidente Secretario
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