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ACTA SES16N ORDINARIA CISED-07-2025

ACTA  No.  07-2025. Acta  ndmero siete del  dos  mil veinticinco,  correspondiente a  la sesi6n

ordinaria celebrada por el Comite lnstitucional de Selecci6n y Eliminaci6n de Documentos de

la  Promotora  Costarricense  de  lnnovaci6n  e  lnvestigaci6n  (PROMOTORA),  a  las  catorce

horas con cuarenta y dos minutos del diecinueve de setiembre del dos mil veintjcinco .-------

Se  deja  constancia  de  que  en  cumplimiento  de  la  Ley  para  mejorar el  proceso  de  control

presupuestario,  por  medio  de  la  correcci6n  de  deficiencias  normativas  y  practicas  de  la

administraci6n pdblica n°10053 del 25 de octubre de 2021  que entr6 en vigencia a partir del

11  de  noviembre del  2022,  la cual  reform6  los articulos  50,  56,  y 271;  y n°10379 del  02 de

octubre del 2023 que entr6 en vigencia el 31  de octubre del 2023, que reform6 los articulos

50,  52,  53,  56   de la  Ley General de la Administraci6n  Ptlblica  n°6227 del 2 mayo de  1978,

que  obliga  a  los  6rganos  colegiados  a  grabar  con  audio  y  video  todas  sus  sesiones  y

consignar en el acta una transcripci6n literal de todas las intervenciones, esta Comisi6n graba

en audio y video y de acuerdo con el pronunciamiento PGR-C-207-2022 de 28 de setiembre

del 2022 emitido por la  Procuraduria  General de  la  Repdblica;  se realiz6 "...una  limpieza del

texto en  los terminos que se indica en este dictamen,  pues ante cualquier duda,  se cuenta

con  el  audio y el  video  para  realizar el  cotejo de  lo acontecido de  manera fiel y exacta.  Lo

anterior,  sin  perjuicio  de  la  interpretaci6n  aut6ntica  que  pueda  llevar  a  cabo  la  Asamblea

Leg i s lativa sob re esta  ley , " --------------------------------------------------------------------------------------

La seFiora Zdrika G6mez realiza su intervenci6n: -Buenas tardes tengan todos los presentes,

damos por iniciada la sesi6n ordinaria ndmero 07-2025 del Comite lnstitucional de Selecci6n

y  Eliminaci6n  de  Documentos,  al  ser  las  catorce  horas  con  cuarenta  y  dos  minutos.  Nos

encontramos en este momento  realizando  la sesi6n de forma virtual,  estando presentes el

sefior Ricardo Badilla Marin, Secretario del CISED y Encargado del Archivo Central, la sefiora

Ver6nica  Cruz Vargas,  Asesora  Juridica  de  la  instituci6n  y  mi  persona,  quien  preside  este

comite  y  representante  del  superior  administrativo,  Ztlrika  G6mez  Rojas.  Les  solicito,  por

favor,  que  indiquen  su  nombre y de d6nde se encuentran,  iniciando por la sefiora Ver6nica

Cruz.------------------------------------------------------------------------------..-......------.------

La  sefiora Ver6nica  Cruz menciona:  -Buenas tardes.  Ana Ver6nica  Cruz,  me encuentro en

mi casa habitaci6n en Coronado .------------------------------------------------------------------------------

El  sefior  Ricardo  Badilla  indica:  -Muchas  gracias,  Ricardo  Badilla,  y me  encuentro en  este

momento en mi casa de habitaci6n en Pavas .------------------------------------------------------------
~-                \-,
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La  seFiora  Zdrika  G6mez  menciona:  -De  mi  parte,  Zdrika  G6mez,  me  encuentro  en  Mata

Redonda en mi casa de habitaci6n .-------------------------------------------------------------------------

CAPITULO  I.  REVISION Y APROBAC16N  DEL 0RDEN  DEL DiA Y DEL ORDINARIA 07-

2025 DEL 19 DE SETIEMBRE DE 2025 .-------------------------------------------------------------------

ARTicuLO 1.  Revision y aprobaci6n del orden del dia para esta sesi6n .------------------------

Se somete a votaci6n aprobar el orden del dla para esta sesi6n .------------------------------------

ACUERDO  1.  Se aprueba el orden del dia para esta sesi6n 7-2025 del  19 de setiembre de

20 25. AC U E RD0 F I RM E .---------------------------------------------------------------------------------------

ARTICULO 2.  Lectura, comentario y aprobaci6n del acta ordinaria 06-2025 del veintid6s de

ag osto d e I d os in i I ve i ntici n co .----------------------------------------------------------------------------------

Se somete a votaci6n aprobar el acta ordinaria 06-2025 del 22 de agosto de 2025 .------------

ACUERDO  2.  Se  aprueba  el  acta  ordinaria  06-2025  del  veintid6s  de  agosto  del  dos  mil

ve i ntici n co. AC U E RDO F I RM E .-------------------------------------------------------------------------------

CAPITULO 11 ASUNTOS DEL COIvllTE INSTITUC.ONAL DE SELECC16N Y ELllvllNAC16N

D E DOC U M E N TOS .---------------------------------------------------------------------------------------------

ARTICULO 3. Tablas de Plazos de Conservaci6n de Documentos DPIl, UAIN, y UGP.

3.a Memorando MEMORANDO-PROMOTORA-DPIl-075-2025, con fecha del 3 de setiembre

del 2025,  emitida  por  la  sefiora Tabatha  Carvajal  Ruiz,  Directora  de  la  Dpll,  y dirigido a  la

sefiora Ztlrika G6mez Rojas,  Presidente del CISED, sobre la presentaci6n de las Tablas de

Plazos en  nuevo formato de DPI I ,  UGP y UAI N .--------------------------------------------------------

3.b Analisis de la tabla de plazos de la Direcci6n de Programas de lnnovaci6n e lnvestigaci6n.

I n co ns i ste n ci as p resentad as .----------------------------------------------------------------------------------

3.c Analisis  de  la  tabla  de  plazos de  la  Unidad  de  Gesti6n  de  Programas.  Inconsistencias

presentadas,--------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.d  Analisis  de  la tabla  de  plazos  de  la  Unidad  de Articulaci6n  e  lnteligencia  de  Negocios.

I n co n s i ste n cias p resentad as .----------------------------------------------------------------------------------

El sefior Ricardo Badilla indica:  Principalmente esto lo que vamos a indicarles a lo que es la

Direcci6n y las dos  unidades,  dentro de las  inconsistencias que logramos detectar por aca,

principalmente hay tanto de fondo como de forma, principalmente en temas de la estructura

de  la tabla,  puesto que no se evidencia si esto seria una tabla de plazos o  una solicitud de

valoraci6n parcial.  Eso se replica en  las 3 tablas. Ademas,  algo que es bastante importante

de anotar es que en las 3 tablas, en lo que es la columna de si los documentos se encuentran
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originales o copias en cada una de las unidades organizativas, y si existen copias u originales

tambien en otras oficinas o en otras unidad organizativas,  lo que hicieron fue copiar y pegar

en  todos  los  cuadros,  cosa  que  tambi6n  es  bastante  incorrecto,  puesto  que  no todos  los

documentos van a tener una copia o en su defecto los originales, tanto en alguna otra unidad

organizativa  de   la   Promotora,   como  en   alguna  otra   instituci6n   pdblica  o  particulares  e

inclusive hasta privados, hay casos que si corresponde, por ejemplo, en la correspondencia,

pero  hay  otros  casos  que  no  corresponde,  como  lo  podemos  ejemplificar  por aca  con  el

ntlmero de orden 6,  los expedientes de CENIBIOT, esto pues nosotros solamente tenemos

los   originales,   inclusive   podriamos   tener   algunas   copias,   que   conforman   todo   este

expediente, pero no corresponderia a que otras unidades organizativas tengan copia de esos

expedientes  tambien  tengan  originales  de  esos  expedientes,  mucho  menos  instituciones

publicas y aun  menos el tema de particulares y de privados.  Eso se  replica en  las 3 tablas,

entonces,   algo   bastante  comdn  que  vamos   a  encontrar  por  aqui.   Tambi6n   hay  otros

elementos que no son menores, como por ejemplo el tema de las unidades de medici6n o de

medida  que  tengamos,  principalmente  para  la  parte  del  soporfe  en  electr6nico,  ya  que  lo

consignan con un detalle que no deberiamos tener para ciertas series documentales, como

tambien se ha explicado en otros momentos, y tambien para finalizar, tenemos que las tablas

fueron  firmadas  sin  haber  contado  con  una  autorizaci6n  previa  de  este  CISED,  lo  que  se

presume es que se dio por aprobadas por parfe de ellos y asumiendo tambien que nosotros

lo ibamos a aprobar inmediatamente, y pues la gesti6n  no es de esa forma. Ademas,  algo

que  me  parece  muy  importante  que  tenemos  que  anotables  a  ellos  es  que  nos  indiquen

cuales  fueron  estos  cambios  que  nos  presentaron  en  las  series  documentales  indicadas

principalmente en esa tabla de la Direcci6n, versus las tablas o los documentos que nosotros

presentamos  desde  el  af`o  pasado  y  lo  que  nos  ha  estado  atrasando  todo  este  proceso,

porque haciendo la revisi6n o una comparaci6n entre ambas tablas, las que presentamos el

afio pasado como CISED y que nos rechazaron desde la Direcci6n, con esas que nos estan

presentando y es exactamente  las  mismas.  Entonces  no comprendo  por qu6 fue que  nos

atrasaron  tanto  el  proceso.  Para  lo  que  son  las  otras  dos  tablas,  las  inconsistencias  son

bastante similares dentro de lo que es la UGP, tanto de forma como de fondo, con algunas

otras anotaciones adicionales, como por ejemplo que existen algunas fechas extremas que

estan invertidas.  Son cosas que debemos corregir.  Tambi6n tenemos algunos documentos
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electr6nico, algo que, pues ni desde el CISED ni desde el Archivo Central logramos detectar,

por lo menos desde la apreciaci6n de este servidor,  no encontramos documentos tan viejos

en  soporte  electr6nico  para  muchas  series  documentales.  0  sea,  de  los  expedientes  de

fondos de incentivos, nos indican que tienen documentos digitales desde el afro 95, cosa que

pues  no,   no  tenemos  muy  claro  eso,   entonces  estamos  solicitando  que  nos  indiquen

exactamente d6nde estan con el tema de las firmas,  tambien esfa quedandose constancia

por ahi dentro de las anotaciones. Y, por tlltimo, tenemos la tabla de la Unidad de Articulaci6n

lnteligencia de Negocios, que viene a ser una dinamica muy similar con las otras anotaciones

que  estamos  haciendo,  con  la  salvedad  de  que  hay  algunas  series  documentales,   por

ejemplo, con esta de los expedientes de los premios de en ciencia, tecnologia e innovaci6n.

Con el tema de  lo que  son  los expedientes de  los  convenios de cooperaci6n tecnica,  nos

indican que los tienen tambien en soporte electr6nico y con fechas bastante viejas, entonces

es importante que nos indiquen si estos documentos efectivamente estan en original, si son

copias o si tienen  de los dos,  cpor qu6? porque por lo menos en el  caso de esta serie de

convenios, ya tiene una declaratoria de valor cientifico cultural de forma previa, entonces son

de  los  documentos  mas  representativos  que  tenemos  aqui  dentro  de  la  instituci6n,  por  lo

tanto, pues en esa linea van las observaciones que tenemos, eso seria con respecto a este

a rticu I o  n ll me ro tres .----------------------------------------------------------------------------------------------

Se somete a votaci6n la revision de las tablas de plazos presentadas .-----------------------------

ACUERDO   3.   Remitir  a   la   Direcci6n  de   Programas  de   lnnovaci6n   e   lnvestigaci6n   las

inconsistencias detectadas en las tablas de plazos de la Dpll,  Ia UGP y la UAIN,  solicitando

enviar las correcciones a este CISED a mss tardar el viernes 26 de setiembre.  Enviar copia

de este acuerdo  a  la  sefiora  Patricia  Rojas  Figueredo,  Gerente  General,  la sefiora Wendy

Flores Gutierrez, jefe de la Unidad de Gesti6n de Programas, y el sefior Jimmy Cruz Jimenez,

jefe de la Unidad de Articulaci6n e lnteligencia de Negocios. ACUERDO FIRME .---------------

ARTicuLO 4. Asignaci6n de Vigencias legales y administrativas ,-----------------------------------

4.a    Revisi6n   y   aprobaci6n   de   vigencias   legales   y   administrativas   para    las   series

documentales declaradas en  la  Direcci6n Administrativa  Financiera .-------------------------------

El sefior Ricardo Badilla menciona: Voy a proceder a compartir en ese momento lo que es la

tabla  con  la  vigencias  legales  y  administrativas  para  lo  que  es  la  Direcci6n  Administrativa

Financiera,  es  importante  hacer menci6n  de que en  este  momento  la  instituci6n  no cuenta

con  una figura dentro de  la  Direcci6n Administrativa  Financiera  como jefatura,  por lo tanto,
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estas  vigencias  fueron  sometidas  al  superior  administrativo  a  qui6n  esta  recayendo  esta

responsabilidad,  como  lo  es  la  sefiora  Patricia  Rojas  Figueredo,  nuestra  Gerente  General.

Estas  tablas  y  las  vigencias  fueron  revisadas  y  analizadas  directamente  con  ella  y  con

acompafiamiento de la sefiora Cristina Sanchez Anchia, jefatura de la Unidad Financiera por

tener algunos temas de documentos financieros, entonces, en el caso de alguna aclaraci6n

se consider6 tener a dofia Cristina dentro de esa revisi6n .---------------------------------------------

No.DeOrden
Se'ie a tipo

Papel

Electr6nico
Cantldad Cantidad Fechas

Observaclones

Vlgenc!asAdmlni Le8ales ystrativas

Original Copla Cfflclna
ArchlvoCentraldocumental (papel) (electr6nlco) Extremas

1 Correspondencia X X X 5m 380 MB
1985-2024

5 aiios 5 affos

2
Consecutivos deoficiosenviados

X X X 0.5m 95.7 MB
2005-2024

5 ajios 0

3
Control decorrespondencla

X X X 0.05 in 561 kB
2cO3-2024

4  ajios a

4
Control deptestamodocumental

X X 0.03 in 300 kB
2014-2020

4 ahos 0

5 Circulares X 3.28 Ma
2023-2024

5 afios 0

6
Minutas dereuniones

X 7.79 GB
2023-2024

4 af'os 0

7
Actas Comisi6ndePresupuesto

X 10MB
2023-2024

Esta seriedocumentalhas'dodeclaradadevalorcientificoculturalsegdnresoluci6nCNSEO-01-2014.

10 af'os 10 aiios

8
Expediente deComisi6ndePresupuesto

X llGB
2023-2024

10ahos 10 ajlos

9

Actas Comisi6nlnstitucionalsobreNormasInternacionalesdeContabilidadParaelSectorPdblico(NICSP)

X 8.84 MB
2023-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcientificoculturalsegtinresoluci6nCNSED-01-2014.

10 ai'os 10 ailos

10
ExpedienteComisi6nNICSP

X 2.6 GB
2023-2024

10 aiios 10 aftos

11

Actas Comisl6nCarreraProfesional

X 0.05 in
1993-2008

10 aflos 0
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12

Actas Com isi6nNacionaldelncentivos

X 0.01 in 2011 10 aj'os 0

13

Expediente de laComisi6nparalaRevisi6ndeTemasdeEstadosFinancieros

X 521  MB 2023 10 aiios 0

14
ConciliacionesBancarias

X 17.3  MB
2023-2024

2  ajios 0

15
EstadosFinancieros

X X 0.3m 51.7  MB
2014-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcientificoculturalsegtlnresoluci6nCNSED-03-2014.

10 ahos 10 aflos

16
EjecucionesPresupuestarias

X X 0.05  in 10MB
2014-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcientificoculturalsegtinresoluci6nCNSEDJ)3-2014.

10 ai'os 10 af'os

17
ModificacionesPresupuestarias

X 1cO MB
2017-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcienti.ficoculturalsegtlnresoluci6nCNSED-03-2014.

10 aiios 10 afios

18 Presupuestos X X 0.15 in 10MB
1997-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcientificoculturalsegunresoluci6nCNSED-03-2014.

10 af(os 10 aiios

19
lnformes deAuditorialnterna

X 567 kB
2023-2024

5  affos 5 af'os

20
fte8istroprogramaci6nvacaciones

X 709 kB
2023-2024

2 ajios 0

21
ExpedientesTeletrabajo

X 9.10 MB
2023-2024

2 ajios 0

22
Control delineamientosDAF

X 22.3  kB
2023-2024

3 aj'os 0

23
Expedientes deControlInterno

X 10MB
2022-2024

5 aiios 0

24

Expediente deautorizaclonesdeaccesoalSICCNET

X 26.8  MB
2023-2024

10 aiios 0

25
Actas deEltminaci6n deDocumentos

X 0.01 in
2000-2007

Permanente 0
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26

Listas del`emisi6nalArchivoCentra I
X 0.02 in 2010 Permanente 0

Proceso Archlvo Central

27 Correspondencia X X X 0.1m 21MB
2019-2024

5 aflos 0

28
Consecutivos deoficiosenviados

X 26MB
2022-2024

2  aj]os 0

29
Control decorrespondencia

X 20kB
2022-2024

3 altos 0

30
Minutas dereuniones

X 1.73  MB
2022-2024

3 af'os 0

31

|istas deremisi6ndocumental
X 4.45 MB

2007-2023
Permanente 0

32

Bo'eta depr6stamodedocumentos
X 2MB

2022-2024
4  aflos 0

33
ProcedimientosdeGesti6nDocumental

X 331 MB
2022-2024

Permanente 0

34
Expedientes deTeletrabajo

X 10MB
2022-2024

2 af'os 0

35

Actas deellminaci6ndocumental
X X 0.01 in 10MB

2000-2007 Permanente 0

36 Actas del CISED X X X 0.1m 25MB
2000-2024

Esta seriedocumentalhasldodeclaradadevalorcientlficoculturalsegdnresolucidnCNSED-01-2014.

10 ajlos 10 ai]os

37
Exped iente ActasCISED

X 12MB
2022-2024

Esta seriedocumentalhasidodeclaradadevalorcientlficoculturalsegtinresoluci6nCNSED-01-2014.

10ahos 10 a iios

38
Expediente sobreValoracionDocumental

X X X 0.01 in 10MB
2002-2024

1o afros 10 aiios
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39
Memoriaslnstitucionales

X 0.6m
1976-2010

Seriedocumentaldeclaradaconvalorcientificoculturalenlaresoluci6ndelaCNSEDN°o|-2024.EstaseriedocumentalsecomplementaconlaserieNo.14declaradaer'I,TabladePlazosde'aUnidaddePlanificaci6n.

10 af(os 10 ajlos

40
lnforme AnualDesarrolloArchivi'stico

X 2.63  MB
2021-2024

5 aj]os 0

Se  somete  a  votaci6n  las  vigencias  legales  y  administrativas  de  las  series  documentales

declaradas   en   la   tabla   de   plazos   de   conservaci6n   de   documentos   de   la   Direcci6n

Ad in i n istrativa  F i n a n cie ra .-----------------------------------------------------------------------------------

ACUERDO   4.    Se   aprueban    las   vigencias    legales   y   administrativas   de   las   series

documentales  declaradas  en  la  tabla  de  plazos  de  conservaci6n  de  documentos  de  la

Direcci6n Administrativa Financiera.  Enviar copia de este acuerdo a la sefiora Patricia Rojas

Figueredo,  Gerente General. ACUERDO FIRME .-------------------------------------------------------

La sefiora Zurika G6mez indica: Sin mas temas por tratar, damos por finalizada la sesi6n 07-

2025 del 19 de septiembre, al ser las quince horas con cuatro minutos.  Muchas gracias a los

presentes.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..J?;.,.`

Ricardo Badilla Marin

Secretario


