PROMOTORA
COSTARRICENSE DE

- INNOVACION E INVESTIGACION
GOBIERNO DE COSTA RICA

PROFESIONAL EN GESTION DE LA INNOVACION 1

Nombre del cargo: Profesional en Gestion de la Innovacion 1

Grupo Ocupacional: Profesional Especialidad/Formacién: Ingenieria Industrial,
Ingenieria en Procesos y Calidad, Ingenieria en Calidad,
Produccion Industrial

Ubicaciéon Organizacional: Direcciéon | Proceso de Trabajo: Proceso sustantivo

de Programas de Innovacion e

Investigacion
Jefatura Inmediata: Director de | Jefatura que antecede: Gerencial General
Programas de Innovaciéon e
Investigaciéon
ACTIVIDADES CLAVES

1. Colaborar con la implementacion de convocatorias y de programas desarrollados por la Direccion
de Programas de Innovacién e Investigacion.

2. Colaborar en la articulacion de la informaciéon generada por la inteligencia de negocios,
convocatorias y programas para el camplimiento de los objetivos mnstitucionales.

3. Asistir a la Direccion en la gestion y control del presupuesto, el seguimiento y evaluacion del PEI,
PNCTTI y otros planes, asi como el control interno y los riesgos.

4. Gestionar, administrar y ejecutar fondos y empréstitos de entidades publicas y privadas, nacionales
e internacionales, para el cumplimiento de los objetivos del Plan Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién y de la Promotora, incluyendo aquellos obtenidos por cualquiera de las mstancias del
SNCTT y velando siempre por mecanismos de gestion de los recursos agiles, oportunos y
responsables.

5. Evaluar los programas y proyectos ejecutados para determinar si se cumplieron los objetivos de la
convocatoria de todas las fuentes de financiamiento con énfasis en Fondos de Incentivos (Ley 7169)

y Propyme (Ley 8262).

6. Realizar coordinadamente con la Comision de Calidad o el responsable del Proceso de Gestion de
calidad, la planificacién, diseno, implementacion, control, evaluacion y mejora del Sistema de
Gestion de la Calidad en la Promotora de acuerdo con lo establecido en la norma INTE/ISO 9001,
en su version vigente.
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7. Realizar coordinadamente con la Comision de Calidad y los colaboradores responsables, la
mmplementacion y puesta en marcha de procedimientos, instrumentos, formatos, entre otros de la
Direccion.

8. Apoyar en el mantenimiento y control de la documentacion correspondiente al Sistema de Gestion
de Calidad, asegurando el resguardo de la informacion, control de cambios e integracion de
documentos.

9. Participar en comisiones institucionales, equipos de trabajo, reuniones, talleres y sesiones diversas,
con superiores, personal de la unmidad a la que pertenece y de otras unidades, para coordinar y
desarrollar proyectos, emitir criterios, consensuar intereses, resolver situaciones varias y coadyuvar
al logro de objetivos.

10. Participar en la planeacion, desarrollo y seguimiento de planes operativos y de control interno, con
el fin de que los resultados se ajusten a los objetivos institucionales.

11. Realizar coordinadamente con la Comision de Calidad o el responsable del Proceso, la planeacion
y programacion de las auditorias internas, organizando los procesos de ejecuciéon de acuerdo con
las fechas programadas, de acuerdo con lo establecido en la norma INTE/ISO 9001, en su version
vigente.

12. Mantener controles sobre las diferentes actividades bajo su responsabilidad y velar porque éstos se
cumplan de acuerdo con los programas o normativa vigente, fechas y plazos establecidos.

13. Asistir y participar en actividades grupales o individuales de capacitacion, orientadas a perfeccionar
destrezas, habilidades y conocimientos, adecuar conductas y favorecer su desempeno y desarrollo
profesional.

14. Analizar programas, convocatorias, instrumentos, métodos y procedimientos, tramites y registros,
que se aplican en la Direccién, proponer ajustes para mejorar el servicio y los productos que se

generarn.

15. Asistir y participar en las reuniones de desarrollo y fortalecimiento personal, establecidas de forma
oficial por la Institucion.

16. Participar en las distintas comisiones de trabajo mstitucionales e interinstitucionales en las que sea
nombrado.

17. Fjecutar otras tareas relacionadas con su formaciéon o propias del cargo.

REQUISITOS MINIMOS
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Académicos:

Grupo A: Bachillerato universitario

Grupo B: Licenciatura

En alguna de las siguientes areas: Ingenieria Industrial, Ingenieria de Calidad, Ingenieria en
Procesos y Calidad, Produccion Industrial.

Experiencia: Legales:

En Funciones: e Incorporacion al Colegio Profesional que regula

e No Aplica. el ejercicio de la profesion, siempre que la Ley
Organica del mismo asi lo establezca vy

En Supervisiéon de Personal: considerando el grado académico que ésta

e No Aplica. exprese para dicho ejercicio.

e  Cumplir con otros requisitos especiales y legales,
tales como permisos, licencias o autorizaciones
que demande el desempeno de las actividades
encomendadas, segun cada caso particular
conforme el cargo respectivo y lo regulado por la
normativa vigente.

e Declaracion de bienes y rendicion de la garantia
o poliza de fidelidad, cuando por ley asi se
idique para el ejercicio del puesto o cargo.

REQUISITOS PREFERIBLES

e  Maestria en alguna de las siguientes atinencias académicas:
o Administracion de Proyectos
o Gerencia de Proyectos de Desarrollo
o Gestién y Aseguramiento de la Calidad
o Gerencia de la Calidad
o Planificacién.

e Capacitacion (cursos, talleres, seminarios, congresos) en: calidad-Norma INTE/ISO 9001, en
su version vigente; sistemas de gestion de la calidad conforme a la Norma INTE/ISO 9001, en
su version vigente; Auditor Interno o lider sistemas de gestion de calidad- Norma INTE/ISO
9001, en su version vigente.

¢ Conocimiento intermedio del idioma inglés.

e Hasta 2 anos de experiencia en labores profesionales relacionadas con el puesto.
e Poseer certificado de firma digital vigente.

e Poseer licencia de conducir B1 vigente.
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